附件6 

武汉建筑工程质量检测机构星级评定资料目录

一、综合类

1、《武汉建筑工程质量检测机构星级评定申报表》（附件二）。

2、《武汉建筑工程质量检测机构星级评定考核评分表》（附件三）。

3、检测机构资质证书、计量认证证书、外地来汉企业《备案证书》复印件。

4、企业《工商营业执照》复印件。

5、协会会员证书复印件。

6、《武汉市工业项目、建设工程项目、服务业领域行政审批相关中介机构星级管理数据采集目录》（附件四）。

二、企业诚信类

1、企业信用建设方案。

2、信用建设工作制度。

3、创建信用建设工作机构和工作人员名单。

4、《武汉建筑工程质量检测机构星级评议及征求意见表》（附件五）。

三、执业能力

1、法人代表具有中高级技术职称证书和检测员证书。

2、专职技术负责人具有中高级技术职称证书及注册结构工程师证书。

3、职工花名册（与附件二中表格相对应）。

4、从业人员办理社会养老、医疗保险等保障体系等有关证明及合同（复印件）。

5、房屋租凭合同、平面图与租金发票；或房产证与房屋平面图。

四、服务水平和服务绩效

1、内部管理制度健全（质量体系管理文件实行动态管理、质量体系运行记录、检测原始记录、设备使用管理制度、业务档案管理制度、财务制度、职责上墙）。

2、建立企业服务手册（办事流程、企业服务承诺书、工作人员诚信自律守则和工作纪律、公示收费标准和依据、公示投诉电话和报告异议处理措施）。

3、近两年年末《资产负债表》、《损益表》和年度营业税税单。

4、检测数据自动采集与上传等相关资料。

五、加分项

1、企业或员工获得国家及省市级表彰或劳动竞赛取得名次或奖励。

2、企业已通过国家试验室认可。

六、说明 

1、《武汉建筑工程质量检测机构星级评定申报表》和《武汉建筑工程质量检测机构星级评定考核评分表》单独用拉杆夹装订（一式二份），其余资料装订成册（一式一份），装入档案袋，档案袋封面注明单位名称、申报级别、联系人及电话或手机、QQ号，要求申报资料内容必须真实，公章必须齐全。

2、《武汉市工业项目行政审批相关中介机构星级管理数据采集目录》（附件四）请报送电子版到9078332@qq.com邮箱。

3、经查实确认为涂改、伪造的证明资料，将不予受理企业申报。

4、凡与评审无关资料不要提供，以减少评审工作量及难度。

